LANCAMENTO DE
SUMARIOS

SECRETARIA ONLINE

Deverd aceder a plataforma NetPa (Secretaria Online) através do nosso site

Com o login feito na plataforma devera clicar em Langcar Sumarios.

ATIVIDADES

Lancar Sumarios »
Lancar Notas »

Ficha Unidade Curricular »
Estiagios »

Em seguida selecione do sumario que pretende lancar.
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No proximo passo deverd preencher os campos solicitados.

NOTA: Os pontos assinalados com * sdo de preenchimento obrigatorio.
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Em seguida tera que proceder a validacdo das presencas em sala de aula.

Para tal devera clicar em Presencas e Faltas Alunos.

N*® inscritos: 3
N® faltas marcadas: ]
N® presencas em sala:* 0

Presengas e Faltas Alunos

Proceda entdo a validacao das presencas selecionando a op¢ao correta (Presenca em sala ou
Falta a aula).

Por fim Selecione Gravar/Alterar.

Presencas e Faltas Alunos
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Para lancar o sumario e respetivas presencas basta clicar em Lancar.

Nota: O langamento dos sumérios fica disponivel até 48 horas apos o término das aulas.

E da responsabilidade do docente o langcamento dos sumarios e respetivas presencas durante as
48 horas seguintes ao término das aulas. O incumprimento deste procedimento no tempo Uutil
estipulado podera resultar em penalizagdes.
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