PORTAL DO

COLABORADOR

Instru¢cGes submeter as suas despesas

Acesso ao Portal do Colaborador

1. Aceda a http://www.isdom.pt/ para entrar no nosso site;

2. Clique no icon “Portal Colaboradores”;
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3. Faga login com os seus dados de professor pxxxx e respetiva password (a mesma
das restantes plataformas do ISDOM) e clique em “Entrar”;

4. Ja dentro do portal clique em “Submeter Faturas”;

Lista de Notificagoes

N&o tem nenhuma notificagio. Nao ter
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5. Cligue no botéo “Adicionar”

6. Tera que Preencher a linha/as linhas de acordo com os recibos que tem para

submeter e clicar no icon com a imagem de pasta para carregar o recibo.
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7. Para fechar a linha tera que clicar no icon que se assemelha a uma disquete. =
8. No fim, para submeter o recibo devera basta clicar em “Submeter”.

NOTA: Para validar que o pedido foi solicitado com sucesso devera ter atengdo aos campos
“Nr do Pedido”, "Valor Total Faturas” e "Estado”.

Data do Pedido Mrdo Pedid Valor Total Faturas Estado Opgdes
18142024 3728 26400€ INICLADO
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